職 務 経 歴 書
2021年7月18日現在
氏名：田中 太郎
■職務要約
　・20xx年4月～現在	株式会社xxxxx　インフラ環境整備などの作業全般に社内のシステム部門として従事。

■活かせる経験・知識・技術
インフラ環境整備
LANケーブル作成の知識も習得しております。

サーバ構築・PCキッティング
サーバ導入の担当をしており、仕様検討、導入機器の初期設定、Windows Serverを主とした構築を得意としています。
また、SQL ServerやIISなどの構築も手がけております。
【構築経験】
　サーバ、PCのキッティング、ラッキング作業（8年）
　Windows Server構築（8年）
　SQL Server構築（5年）

ツール作成経験・開発経験
SEとしてシステム開発に従事しておりましたため、VB.NETを用いた開発は得意としています。
また、簡単なツールに関しては、ExcelのマクロやAccess VBAなどを用いて開発を行っています。
【開発経験】
　Windows上でのVB.NET言語を用いた開発経験（5年）
　Access VBAを用いた開発経験（5年）
　SQL文を用いたDB操作（5年）
【PCスキル】
Excel 　　：表／グラフの挿入・活用、関数類の理解・活用、ピボットテーブルの活用・マクロによるツール作成
Word      ：図表／グラフの挿入、校正機能の活用
Access　  ：入力・集計、クエリの作成、マクロによるツール作成
PowerPoint：プレゼンテーション資料作成、アニメーションの活用
※PCに関する基礎知識はすべて習得しております。
　
ユーザサポート・ヘルプデスク経験
　　社内システムの運用管理からヘルプデスク、ユーザサポートを担当してまいりました。システムトラブル発生時にはデータ分析、プログラムの不具合などを調査して修正を行っております。

■職務経歴
	20xx年4月〜現在　　株式会社xxxx

	事業内容：　ITインフラ
売上高　：　連結　xxxx億　　　従業員数：　連結　xxxx名　　　上場：　東証一部上場
	正社員
として勤務

	20xx年4月～現在　／　社内システム管理

	業務ツールの開発（社内開発）
・システム（VB6、COBOL、Access VBA）
・ワークフロー管理システム（Web　ASP）
・データベース問合せシステム(Web　ASP)

社内インフラ企画・構築・運用
・予算作成、管理業務
　・業者、アプリケーション選定
　・監査対応
　・社内教育企画、研修
　・ライセンス管理
･ファイル／データベースサーバの管理
　容量管理・権限管理
･データバックアップ管理
	◆利用製品
SQL Server
Access VBA
Visual Studio

◆利用製品
Microsoft製品
Windows10
Windows Server 2008/2008R2/2012/2012R2/2016/2019
【ミドルウェア】
Hyper-V
VMWare
	全4名


	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	



■活かせる経験・知識・技術
・社内サーバの導入、構築、運用管理
・社内システムの企画、構築、運用管理
・社内ネットワークの導入、運用管理（定常業務/運用改善検討）
・プログラムの仕様書作成、改修、リリース

■自己ＰＲあまり、限定せずに簡潔に！

私はこれまで社内SEとしてxxxx名規模の事業部で、円滑なシステム運用のための社内プロジェクト調整・外部ベンダー管理から、システム運用・保守管理まで、幅広い経験を積んできました。また、ネットワーク構築にも携わりサーバからネットワークまでシステム全体を見渡した管理が可能であると自負しております。
企画・運用管理とすべてのシーンで自らが対応を取っており、これらに伴う社内プロジェクト調整についても同時に経験を積んできたことで、システム管理のみならず社内システム全般にかかわるIT管理に自信を持っております。

社内SEとしてのこだわり
[bookmark: _GoBack]社内SEとしてこれまでxx年間取り組んできましたが、自社のコストと業務効率を意識し、また積極的にエンドユーザーとコミュニケーションをとることにこだわり業務遂行してきました。ユーザーとの折衝においては、いきなり自分の意見を述べるのではなく、まず、ユーザーの意見を十分に聞いた上で一緒に考え、最適な解が出せるよう努めてきました。
また、社内環境の整備のため、AccessやExcelを用いた簡単なツールの作成やインフラ環境の設定も行ってきました。経験のないものもありましたが参考書やインターネットを用いて情報を集め構築し、チームに展開しています。
以上
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